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БУдО «Центр развития творчества детей и юношества»

I. Общие положения
1.1. Настоящие   Правила   приема   обучающихся   СОГБУдО   «Центр

развития творчества детей  и юношества»  (далее  -  Правила) разработаны  в
соответствии   с   Федеральным  Законом  от  29.12.2012   г.  №  273-ФЗ   «Об
образовании     в     Российской     Федерации»,     Приказом     Министерства
Просвещения    Российской    Федерации    от    27.07.2022    г.    №    629    «Об
утверждении   Порядка   организации   и   осуществления   образовательной
деятельности   по   дополнительным   общеобразовательным   программам»,
Федеральным   законом   от    13.07.2020   N    189-ФЗ   «О   государственном
(муниципальном)    социальном    заказе    на    оказание    государственных
(муниципальных) услуг в  социальной сфере»  (ст.  18),  Указом Губернатора
Смоленской  области  от   19.10.2022г.  №   103   «О  дополнительных  мерах
социальной поддержки семей участников специальной военной операции»,
Уставом   СОГБУдО   «Центр   развития   творчества   детей   и   юношества,
Правилами внутреннего трудового расп,орядка СОГБУдО «Центр развития
творчества детей и юношества» (далее-Центр).

1.2. Настоящие Правила определяют порядок приема обучающихся в
ЦентР' и обязательны для исполнения всеми участниками образовательного
процесса Центра.

1.3.  Правила разработаны в целях создания условий, Обеспечивающих
соблюдение   прав   детей   на   получение   дополнительного   образования,
координации     деятельности     администрации     Центра,     педагогических
работников   и   родителей   (законных   представителей),   детей,   достигших
возраста 14 лет, по приему обучающихся. Информация о Правилах приема,
документами   о  зачислении  на  обучение,   образцами  заявлений   и   иная
информация размещена на официальном сайте Центра.

1.4. Правила вступают в силу с момента утверждени± их директором
Центра и действуют без о1раничения срока (до внесения в них изменений
или принятия новь1х Правил).



11. Цели и задачи

2.1. Целью Правил является создание условий, обеспечивающих 
соблюдение прав ребенка на получение дополнительного образования. 

2.2. Задачи: 
2.2.1. Скоординировать деятельность семьи и Центра при приеме 

обучающихся в учреждение. 
2.2.2. Определить алгоритм действия директора, заместителей 

директора, педагогов дополнительного образования, родителей ( законных 
представителей), детей, при приеме обучающихся в Центр. 

111. Прием обучающихся в творческие объединения.

3 .1. В Центр принимаются дети от 5 лет до 18 лет на основе 
свободного выбора в соответствии с их способностями, интересами. 

3.2. Прием на обучение в Центр проводится на принципах равных 
условий приема для всех поступающих, за исключением лиц, которым в 
соответствии с ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 
№273-ФЗ предоставлены особые права (преимущества) при приеме на 
обучение. 

3 .3. Прием на обучение в первоочередном порядке осуществляется в 
соответствии с Указом Губернатора Смоленской области от 19.02.2022 № 103 
«О дополнительных мерах социальной поддержки семей участников 
специальной военной операции» (далее - Указ). Право приема на обучение в 
первоочередном порядке предоставляется детям из семей участников 
специальной военной операции в соответствии с п. 1 Указа. 

3 .4. Прием детей с ограниченными возможностями здоровья на 
обучение по адаптированным дополнительным общеобразовательным 
общеразвивающим программам осуществляется только с согласия родителей 
( законных представителей) обучающегося или обучающегося, достигшего 
возраста 14 лет, и при наличии заключения психолого-медико­
педагогической комиссии. 

3.5. Прием обучающихся в творческие объединения Центра 
осуществляется на основе добровольного выбора обучающимися 
напра�лений творческой деятельности и проводится по приказу директора 
Центра на основании заявлений родителей (законных представителей). 

3 .6. Заявление о зачислении на обучение по дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программе может быть направлено: 
- в электронном виде посредством заполнения экранных форм в 

личном кабинете заявителя в информационной системе «Навигатор 
дополнительного образования Смоленской области»; 

- через федеральную государственную информационную систему 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее 
также - ЕПГУ); 

- через региональную государственную информационную систему
«Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской 



области» (далее также - РПГУ), и обязательно подано на бумажном носителе
в центр.

К     заявлению     прилагаются     следующие     документы:     копия
свидетельства  о  рождении  (паспорта)  обучающегося;  копия  С1ШЛС  (или
выписки из ПФР).

3.7. Не допускается требовать инь1е документы у родителей (законных
представителей),   но   родители   (законные   представители   имеют   право
предоставлять их по своему желанию).

3.8. Прием документов на следующий учебный год осуществляется с
мая текущего года и заканчивается по  окончанию  формирования учебных
групп.

3.9.  Количество   детей,   принимаемых   в  Центр   для   обучения   по
дополнительным      образовательным      общеразвивающим      про1раммам,
определяется   в   соответствии   с   государственным  заданием   на  оказание
государственных      услуг,      устанавливаемым      ежегодно      Учредителем
(Министерство образования и науки Смоленской области).

3.10. При приеме на обучение обучающиеся и их родители (законные
представители)  должны  быть  ознакомлены  с  Уставом  Центра,  выпиской
реестра    лицензий    на    осуществление    образовательной    деятельности,
образовательными        программами`        и        другими        документами,
рёгламентирующими    организацию    и    осуществление    образовательной
деятельности, права и обязанности обучающихся.

3.11.    Каждый   обучающийся    может   заниматься    в    одном    или
нескольких  творческих  объединениях  и  менять  их  в  течение  года  (при
наличии свободных мест).

3.12.  Образовательный процесс осуществляется на русском язь1ке по
дополнительным   общеобразовательным   общеразвивающим   про1раммам
социально-гуманитарной, технической и художественной направленностей.

3.13.       Содержание       деятельности       творческого       объединения
определяется его руководителем, педагогом дополнительного образования, в
соответствии    с    разработанной    им    прокраммой    и    регламентируется
расписанием.

3.14.    Расписание    занятий    в    творческих    объединениях    Центра
состав'ляется   с   учетом   заявок   педагогических   работников,   возрастных
особенностей    детей    и    установленных    санитарно-эпидемиологических
требований.

3.15.   Работа   в   творческих   объединениях   Центра   организуется   в
течение  всего  календарного  года,  включая  канику]1ярное  время.  Учебные
занятия в творческих объединениях начинаются с 1 сентября.

3.16. Прием обучающихся в Центр оформляется приказом директора.
Педагоги    дополнительного     образования     формируют    личные     дела
обучающихся, закрепленного за ним творческого объединения.

3.17.  Основанием  для  отказа  в  приеме  на  обучение  в  творческие
объединения Центра является:

- несоответствие поступающего возрастной группе;



- отсутствие свободных мест в творческих объединениях Центра.
-  состояние  здоровья,  которое  не  позволяет  ребенку  обучаться  в

выбранном объединении;
3.18. Спорные вопросы, возникающие в ходе приема обучающегося,

решаются       совместно      педагогом      дополнительного      образования,
обучающимся,    достигшим    возраста    14   лет,   родителями    (законными
представителями) Обучающегося и представителями администрации Центра
в   порядке,   установленном   локальными   нормативными   актами   Центра
(«Положение  о  комиссии  по  урегулированию  споров  между  участниками
образовательных отношений»).

IV. Заключительные положения
4.1. Настоящие Правила вступают в силу со дня его утверждения.
4.2.Изменения   и   дополнения   в   настоящие   Правила   вносятся   и

принимаются на заседании педагогического совета Центра.



Директору СОГБУДО «Центр развития 

творчества детей и юношества» 

О.М. Агеевой 

от _______________________________________ 
      (Фамилия Имя Отчество) 

_____________________________________________________ 
проживающей(его) по адресу: _______________ 

_________________________________________ 

Тел.:_____________________________________ 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
 

Прошу зачислить моего ребенка  _____________________________________________________________  
                                                  (фамилия, имя, отчество) 

ученика(цу) средней школы № ______________________________________, класс _______, смена ____, 

дата рождения «_____» ________________ __________ г. (полных лет ___________________________), 

в творческое объединение __________________________________________________________________  
 

Сведения о семье:   полная, неполная, многодетная, патронатная  (нужное подчеркнуть).  

Сведения о родителях: 

Ф.И.О. матери ____________________________________________________________________________ 

Место работы, должность, телефон ___________________________________________________________  

 _________________________________________________________________________________________  

Ф.И.О. отца_______________________________________________________________________________ 

Место работы, должность, телефон ___________________________________________________________ 

 _________________________________________________________________________________________  
 

С Уставом Центра, лицензией на осуществление образовательной деятельности, основными образовательными программами 

и другими документами, регламентирующими организацию образовательной деятельности, с правами и обязанностями 

обучающихся ознакомлены. Обучение в Центре осуществляется на русском языке. 

 
Дата «_____» _________________20 ___ г.                                                            Подпись ______________________ 

 

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

Я,  ________________________________________________________________________________________________ , 

(Фамилия Имя Отчество (полностью) родителя (законного представителя) 

проживающий(ая) по адресу  ________________________________________________________________________________ , 

в  соответствии  со  статьей  9  Федерального  закона от  27.07.2006  № 152-ФЗ  «О  персональных  данных» даю  согласие на 

обработку СОГБУДО «Центр развития творчества детей и юношества» персональных данных моего ребёнка  

_____________________________________________________________________  

_______________, и подтверждаю, что, давая согласие, я действую своей волей и в своих интересах. 

    (год рождения) 

Согласие дается бессрочно, с целью организации дополнительного образования ребенка, формирования банка 

данных контингента воспитанников СОГБУДО «Центр развития творчества детей и юношества», обеспечения мониторинга, 

соблюдения прав ребёнка на образование и качество овладения ребёнком дополнительным образованием, создание фото и 

видеоархива Центра. 

Согласие распространяется на следующую информацию: 

1. Данные свидетельства о рождении ребенка. 

2. Данные о месте проживания семьи. 

3. Фото и видеосъемку ребенка на мероприятиях Центра с последующим размещением на 

официальном сайте Центра и других официальных средствах массовой информации. 
 

В случае неправомерного использования предоставляемых мною персональных данных,  согласие на их обработку 

отзывается моим письменным заявлением. 

Об ответственности за достоверность предоставленных данных предупрежден(а). 

 

 «  »    20__ г.       

(подпись) (расшифровка подписи) 

ТО  _______________________  

 __________________________  
 

Группа №  _________________  

20__/20__ уч. год 



 

ЗАЯВЛЕНИЕ РОДИТЕЛЯ (ЗАКОННОГО ПРЕДСТАВИТЕЛЯ), ОБУЧАЮЩЕГОСЯ, ДОСТИГШЕГО ВОЗРАСТА 14 ЛЕТ, 

О ЗАЧИСЛЕНИЕ РЕБЕНКА НА ДОПОЛНИТЕЛЬНУЮ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ПРОГРАММУ, РЕАЛИЗУЕМУЮ В 

РАМКАХ СИСТЕМЫ ПЕРСОНИФИЦИРОВАННОГО ФИНАНСИРОВАНИЯ 

 

ПОСТАВЩИКУ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ 

ОТ    

(Ф.И.О. ЗАЯВИТЕЛЯ) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ О ЗАЧИСЛЕНИИ 

СВЕДЕНИЯ О РОДИТЕЛЕ (ЗАКОННОМ ПРЕДСТАВИТЕЛЕ) ОБУЧАЮЩЕГОСЯ:  

ФАМИЛИЯ, ИМЯ, ОТЧЕСТВО (ПРИ НАЛИЧИИ)  
 

АДРЕС МЕСТОЖИТЕЛЬСТВА  
 

ТЕЛЕФОН  

ЭЛЕКТРОННАЯ ПОЧТА  

 

СВЕДЕНИЯ ОБ ОБУЧАЮЩЕМСЯ: 

ФАМИЛИЯ, ИМЯ, ОТЧЕСТВО (ПРИ НАЛИЧИИ)  
 

ДАТА РОЖДЕНИЯ  

АДРЕС МЕСТОЖИТЕЛЬСТВА  
 

НОМЕР СЕРТИФИКАТА ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  

ТЕЛЕФОН  

ЭЛЕКТРОННАЯ ПОЧТА  

 

СВЕДЕНИЯ О ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЕ: 

НАИМЕНОВАНИЕ, ID ПРОГРАММЫ  
 

НАИМЕНОВАНИЕ ГРУППЫ  

ДАТЫ НАЧАЛА И ОКОНЧАНИЯ ОБУЧЕНИЯ с 01.09.20___ по 31.05.20____ 

КОЛИЧЕСТВО ЧАСОВ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ  

СТОИМОСТЬ ПРОГРАММЫ ЗА ПЕРИОД ОБУЧЕНИЯ ------------------------- 

 
Настоящим подтверждаю, что я ознакомлен(а) с дополнительной общеобразовательной программой, Уставом, 

свидетельством о государственной регистрации, лицензией на осуществление образовательной деятельности, другими 

документами, регламентирующими организацию образовательной деятельности СОГБУДО "Центр развития 

творчества детей и юношества", с правами и обязанностями обучающихся. 

Подписывая настоящее заявление, в соответствии со ст.438 Гражданского кодекса РФ заявляю о полном и 

безоговорочном принятии условий договора об образовании, текст которого размещен в моем личном кабинете в 

информационной системе персонифицированного финансирования. 

«  »   20   года   /  / 
подпись расшифровка 

Для отметок учреждения, принявшего заявление 

Заявление принял 

 
Организация должность ФИО 

СОГБУДО "Центр развития 

творчества детей и юношества" 

      

 

Подпись  /   



СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ В СВЯЗИ С ВКЛЮЧЕНИЕМ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ В 

СИСТЕМУ ПЕРСОНИФИЦИРОВАННОГО ФИНАНСИРОВАНИЯ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ДЕТЕЙ 

ВСЕМИ ОПЕРАТОРАМИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

Я,                             
(ФИО родителя (законного представителя) ребенка)  

 

(серия и номер паспорта, кем и когда выдан) 

 

 
(зарегистрирован по адресу) 

являющийся родителем (законным представителем ребенка)  

 
( ФИО ребенка – субъекта персональных данных) 

 
(номер свидетельства о рождении, кем и когда выдано или паспорта 14 лет) 

 
(адрес регистрации ребенка – субъекта персональных данных) 

для реализации прав и законных интересов ребенка при включении в систему персонифицированного финансирования и с 

целью эффективной организации обучения по дополнительным общеобразовательным программам, даю согласие на 

обработку персональных данных: 

1) фамилии, имени, отчества, контактных телефонов, электронной почты, адреса регистрации и фактического 
проживания, паспортных данных родителя (законного представителя); 

2) фамилии, имени, отчества, адреса регистрации и фактического проживания, данных свидетельства о рождении 

несовершеннолетнего обучающегося, номера СНИЛС; 

3) данных об объеме освоения образовательной программы обучающимся, региональному модельному центру, 

муниципальному опорному центру, другим образовательным организациям – поставщикам образовательных услуг, 

осуществляющим обучение ребенка на основании заключенного договора об оказании образовательных услуг в рамках 

системы персонифицированного финансирования, даю согласие на обработку следующих персональных данных: 

- фотографической карточки обучающегося; 

- данные о ранее полученном (получаемом) образовании обучающимся; 

- данные о ходе (результатах) освоения образовательной программы обучающимся; 

- данные о составе семьи, ограничениях в связи с состоянием здоровья, номере полиса обязательного медицинского 

страхования, других персональных данных обучающегося, если они необходимы для эффективной организации обучения, 

предоставления ему мер социальной защиты и поддержки. 

Согласие дается на обработку персональных данных в форме совершения с персональными данными любых 

действий, включаемых в понятие обработки персональных данных законодательством, в том числе на автоматизированную 

обработку персональных данных, любыми выбранными оператором персональных данных способами обработки, за 

исключением согласия на передачу персональных данных третьим лицам в любой другой форме, помимо предоставления 

персональных данных региональному модельному центру и муниципальным опорным центрам, организациям – 

поставщикам образовательных услуг в рамках информационной системы персонифицированного финансирования системы 

персонифицированного финансирования, на срок участия ребенка в системе персонифицированного финансирования, на 

срок реализации образовательной программы дополнительного образования детей и срок хранения документов в связи с 

нормативными требованиями. 

Согласие на включение персональных данных ребенка – субъекта системы персонифицированного финансирования 

в информационную систему  персонифицированного финансирования дается на срок вплоть до достижения ребенком 

возраста 18 лет, в целях использования указанных персональных данных для реализации прав ребенка на получение и 

реализацию сертификата дополнительного образования такими субъектами системы персонифицированного 

финансирования, как региональный модельный центр, муниципальный опорный центр, организации – поставщики 

образовательных услуг. 

В информационную системы персонифицированного финансирования с согласия родителя (законного 

представителя) обучающегося для дальнейшего использования вышеуказанными операторами персональных данных 

включаются следующие персональные данные ребенка: 

- фамилия, имя, отчество (при наличии); 

- дата рождения; 

- СНИЛС; 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя (законного представителя); 

- контактная информация (адрес регистрации, адрес места жительства, номер телефона, электронный адрес). 

Сведения об операторах персональных данных: 

Региональный модельный центр ГАУ ДПО СОИРО (Бычинская А.В.) 

Муниципальный опорный центр ГО Смоленск 

(муниципальный район / городской округ Смоленской области) 

Организация (индивидуальный предприниматель), осуществляющий обучение 

  СОГБУДО "Центр развития творчества детей и юношества"  

  214000. Смоленская обл, Смоленск г, Октябрьской рев. ул, 20  

«_  »_  20     /   

подпись расшифровка 



 

 

Начальнику РМЦ ДОД Бычинской А.В. 

от   
 

(фамилия, имя, отчество) 

Проживающего(ей) по адресу    
 

 

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ О ВКЛЮЧЕНИИ В СИСТЕМУ ПЕРСОНИФИЦИРОВАННОГО 

ФИНАНСИРОВАНИЯ И ФОРМИРОВАНИЯ СЕРТИФИКАТА ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ 

Я,  , прошу 

включить моего ребенка в систему персонифицированного финансирования 

дополнительного образования детей  ГО Смоленск   

(название муниципального района/городского округа Смоленской области) 

ФИО (при наличии) ребенка   
 

Дата рождения ребенка    

Адрес регистрации ребенка   

 

Контактные данные    

(телефон и электронный адрес родителя (законного представителя) ребенка) 

 
Настоящим подтверждаю, что я ознакомлен(а) с Правилами персонифицированного 

финансирования дополнительного образования детей в Смоленской области и обязуюсь 

соблюдать все без исключения положения указанных Правил. 

 

«         »  20         /   

подпись расшифровка 

Заявление принял 

Организация должность ФИО 

СОГБУДО "Центр развития 

творчества детей и юношества" 

      

 

   

 

 
 

 

Подпись  /   
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